





	佛光大學推廣教育中心學員請假單                      日期：   年   月  日

	班別
	□ 學分班
□ 推廣班
	課程
名稱
	
	請假
類別
	□事假  □病假 
□娩假  □喪假

	學號
	
	姓名
	

	請假
日期
	年   月   日 
  星期 
	請假
時段
	     時   分至      
     時   分
	累計已請時數
	

	證明文件
	


	授課老師核准
簽        章
	
	推廣教育中心
登 錄 簽 章
	

	說明
	1、 請假程序由學員向授課教師請假核准後交由推廣教育中心登錄。
2、 請假在三日以上者應附證明文件。
3、 依培訓規定缺席、遲到、早退未請假時數合計不得超過15 小時（含），超過者不發給結訓證書。



	第一聯收執聯 由學生存查



	第二聯 由中心存查
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